INSTITUTOLOTUS

NORMAS DE CONDUTA DOS PRESTADORES DE SERVICOS

INSTITUTO PARA DESENVOLVIMENTO SOCIAL AMBIENTAL, CULTURAL E
TECNOLOGICO LOTUS, inscrito no CNPJ sob o n° 06.320.704/0001-28, doravante
denominada “CONTRATANTE”, estabelece as seguintes Normas de Conduta a
serem observadas pela prestadora de servicos contratada, doravante
denominada "CONTRATADA":

1. NORMAS DE CONDUTA NAS DEPENDENCIAS DA CONTRATANTE

1.1. Ao prestar servicos nas dependéncias indicadas pela CONTRATANTE, a
CONTRATADA deverd observar o seguinte:

a) O hordrio de funcionamento do estabelecimento da CONTRATANTE
€ o comercial, ndo devendo a CONTRATADA permanecer nas
dependéncias da CONTRATANTE apos este hordrio.

b) Atender as normas de seguranca aplicaveis.
2. NORMAS PARA REMUNERACAO DE DESPESAS

2.1. Na hipdtese de realizacdo de despesa decorrente da execucdo de
servicos contratados pela CONTRATANTE, a CONTRATADA terd as

seguintes despesas remuneradas:

a) Gastos com fransporte, incluindo passagens aéreas e de onibus, e

gastos com taxi;

a.1 No caso de passagem aérea ou de viagens de énibus para além
do Municipio de Sdo Paulo, as despesas deverdo ser previamente

autorizadas.

b) Gastos com alimentacdo, em viagens realizadas para prestacdo de
servicos  CONTRATANTE, devendo ser observado, nesta situacdo, o

teto de (a negociar) por pessoa por dia.
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c) Gastoscomhospedagem, em viagens realizadas para prestacdo de
servicos G CONTRATANTE, previomente autorizadas pela
CONTRATANTE.

d) Gastos com envio de documentos, incluindo copias e motoboy.

As despesas serdo adiantadas ou reembolsadas, de acordo com
discricionariedade da CONTRATANTE, e a realizacdo de tais despesas
serdo pautadas pela razoabilidade, sendo cerfo que CONTRATANTE e
CONTRATADA privilegiardo a utilizacdo de alternativas que impliquem
menores custos, desde que ndo haja prejuizo para a qualidade dos

trabalhos.

Para o reembolso das despesas, deverd a CONTRATADA apresentar

comprovantes dos valores gastos, em até 07 dias de sua realizacdo.

A partir do recebimento do comprovante dos valores gastos a
CONTRATANTE terd 15 dias para reembolsar, se for o caso, a
CONTRATADA.



